附件
海南软件职业技术学院
2022年端午节放假期间值班安排表
	值班人员日期
	学校领导      （党委委员）
	中层干部
	保卫科

	6月3日
	莫仕锋
（68886）
	严丽丽(68220)
	安保人员：
朱勇15103651723

	6月4日
	
	季文天(68691)
	

	6月5日
	
	李华玲(67119)
	


备  注：
一、值班电话：32051558
二、值班地点：校警值班室
三、值班注意事项：
（一）严格执行值班制度。值班的干部必须在岗值班，保证24小时通信畅通，遇有紧急情况要立即启动应急预案，妥善处置。
（二）值班学校领导为值班当天总负责人。
（三）值班中层干部为值班当天责任人，工作职责为督促值班管理人员和校警落实门卫、巡逻及学生宿舍管理制度，加强校园重点部位及学生宿舍区巡逻，确保校园安全。如实填写值班记录表，值班中发现异常情况必须及时报告值班领导，并同时报告党政办公室卢裕涛同志（短号：62600），不得瞒报、迟报或漏报。
抄送：学院领导。
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