附件
海南软件职业技术学院
2022年国庆节放假期间值班安排表
	值班人员日期
	学校领导      （党委委员）
	中层干部
	保卫科

	10月1日
	符传谊（6932）
	孙有策（66689）
	安保人员：
李家维13687523855

	10月2日
	
	赵晓娟（6207）
	

	10月3日
	
	肖自乾（68050）
	

	10月4日
	刘明鹏（6166）
	王智忠（668892）
	

	10月5日
	
	黎明珠（6645）
	

	10月6日
	
	周文玲（68088）
	

	10月7日
	
	王泽川（68815）
	


备注：
一、值班电话：32051558
二、值班地点：综合楼9010室
三、值班注意事项
（一）值班学校领导为值班当天总负责人。
（二）严格执行值班制度。值班干部必须在岗值班，保证24小时通信畅通，遇有紧急情况要立即启动应急预案，以便妥善处置。
严禁私下调换班，未经批准不得私自顶班，如因特殊原因需要离开琼海无法值班的，请于值班前3日在OA上《海南软件职业技术学院校领导、中层干部请假审批表暨外出报告表》办理审批手续后（或因不离开琼海但无法值班的），协调好调换值班的中层干部，并将调换名单向党政办公室卢裕涛同志报备。凡是调换班手续不完整的，视为不值班并按学校有关规定处理。
（三）值班中层干部为值班当天责任人，工作职责为督促校警落实门卫、巡逻，加强校园重点部位及学生宿舍区巡逻；对涉及校园稳定、师生安全、疫情防控、灾情隐患、舆情发酵等苗头动向，加强分析研判，按照“有情必报、运转高效、反应迅速、安全保密”的原则，增强报告重大突发事件的主动性和时效性，切实做到第一时间报告，坚决杜绝迟报、漏报、谎报、瞒报等情况发生，如实填写值班记录表，值班中发现异常情况必须第一时间报告值班学校领导，并同时报告后勤处王康（66888）和党政办公室卢裕涛（62600），不得瞒报、迟报或漏报。
抄送：学院领导。
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